
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．デジタルカメラで写

真や動画，音をとって
情報を集める。

チェ ック ２．インタ-ネットで情
報を集める。

チェ ック ３．本や辞書で情報
を集める。

チェ ック ４．インタビューをして
（聞いて）情報を集め
る。

チェ ック ５．メモに書き取りな
がら情報を集める。

チェ ック

６．観察・見学・実験し
て情報を集める。

チェ ック ７．アンケートをして
情報を集める。

チェ ック

1．絵や写真，文章，
図，表，グラフ，映像を

くらべてひつような情報
を選ぶ。

チェ ック ２．アンケートからひ
つような情報を選ぶ。

チェ ック ３．人の話をメモを取
り，ひつような情報を
取り出す。

チェ ック ４．観察，実験の結果
からひつような情報を
取り出す。

チェ ック

１．さつえいした写真を

タブレットＰＣ上でなら
びかえるなどの操作を

してせいりする。

チェ ック ２．表やグラフに表し
て情報をせいりする。

チェ ック ３．選んだ情報に，順
番をつけ，並び替え
てせいりする。

チェ ック ４．選んだ情報から，
ひつようなものと，ひ
つようでないものを区
別する。

チェ ック ５．Ｙ／Ｘ／Ｗチャート

やステップチャート，線
分図，関係図などの図

にせいりする。

チェ ック

１．ノートなどの紙に文，

図，絵，表，グラフなどを

かいたり，はりつけたりし

て情報をまとめる。

チェ ック ２．文書をつくるソフト
をつかって，文書をつ
くる。

チェ ック ３．表やグラフをつくる
ソフトを使って，表や
グラフをつくる。

チェ ック ４．発表する資料をつ
くるソフトを使って，発
表資料をつくる。

チェ ック

１．手紙や電子メー
ル，はがきをかくとき
のきまりに気をつけて
まとめる。

チェ ック ２．報告文の型にそっ

て，絵や写真，文章，
図，表，グラフを組み合
わせてまとめる。

チェ ック ３．写真と文章をむす
びつけてリーフレット
にまとめる。

チェ ック ４．絵，写真，文章，
図，表，グラフを組み
合わせて新聞にまと
める。

チェ ック

１．引用してまとめる。 チェ ック ２．要約してまとめる。 チェ ック ３．絵，文章，写真など
を組み合わせ，それぞ

れがどのようにつながる
のかを矢印などでわか
りやすくしてまとめる。

チェ ック ４．けい体とじょう
体をそろえてまと
める。

チェ ック ５．ふき出しをつけた
り，色を変えてグルー
プわけをしたりしてわ
かりやすくまとめる。

チェ ック

1．キーワードを書い
たり，見せたりして伝
える。

チェ ック ２．紙しばいで伝え
る。

チェ ック ３．げきで伝える。 チェ ック ４．ペープサートで伝
える。

チェ ック ５．電子資料や紙にまと

めた資料をＩＣＴを使っ
て伝える。

チェ ック

１．けい体とじょう体を
使い分けて伝える。

チェ ック ２．友達の意見と，自
分の意見をつなげて
伝える。

チェ ック ３．聞いている人の表情，

視線，しぐさなどの反応を

見ながら伝えたい部分を

指し示すなどの工夫をし

て伝える。

チェ ック ４．注目してほしいと
ころに丸やアンダーラ
インなどの印をつけて
伝える。

チェ ック

１．人の話を聞いて，
自分の考えと同じとこ
ろやちがうところを伝
え合う。

チェ ック ２．書いたものを読み
合い，自分の考えと
同じところやちがうとこ
ろを伝え合う。

チェ ック

ウ．聞いたことやかかれたものを見て，伝え合う。

A．情報を集める。

ア．情報を集める方法をえらぶ。

イ．ひつような情報をえらぶ。

ウ．情報をせいりする。

B．情報をまとめる。
ア．情報をまとめる方法をえらぶ。

イ．情報のまとめ方をえらぶ。

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。

C．情報を伝える。
ア．情報を伝える方法をえらぶ。

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A．情報を集める。 

ア．情報を集める方法をえらぶ。 

１．デジタルカメラで写真や動画，音をとって 

近づいてとる（アップ） 
友だちの発

表などをと

るときは，

友だちが真

ん中に大き

くうつるよ

うにしてと

ろう。 

デジタルカメラで情報を集めるときは？ 

・ 撮影してよいか聞いてからとりましょう。 

・ 伝えたいものを画面の真ん中にしてとりましょう。 

・ とった後は，確認しましょう。 

・ 動画や音を録音すると，メモのかわりにもなります。 

・  

 

体育のゲームで

は，みんなの動き

がわかったほうが

よいから，遠くか

らとった方がいい

ね。 

 

動画でさつえいす

ると，声なども入

り後でわかりやす

いですね。 



A．情報を集める。 

ア．情報を集める方法をえらぶ。 

２．インターネットで 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ひつような情報が見つ

かったら，ノートにメ

モを取るようにしまし

ょう。全て書くのでは

なく，必要なところを

考えて書きましょう。 

インターネットでさがすときは？ 
・ けんさくするときはキーワードが大切です。 

・ 書いてあることがわかるサイトを選ぼう。 

・ わからないことや困ったこと，「おかしいな」と思うこと

があった場合は先生や大人の人にそうだんしましょう。 

・  

 

ひつような情報をさがす

ために，キーワードを入

力します。教科書にのっ

ている言葉が，ヒントに

なることが多いですよ。 

グラフなどを読み取るときには，画面にものさし

をあてて，くらべる方法もあります。 



A．情報を集める。 

ア．情報を集める方法をえらぶ。 

３．本や辞書で 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

本をさがすときは？ 
・ 分るい表から読みたい本の分るい番号を調べます。 

・ 図書館の本だなは，分るい記号順にならべられていま

す。 

辞書を使うときは？ 
・ 辞書は 50 音順（あ→ん順）に言葉がならんでいます。 

・  

教科書や資料集には，学習

に必要な情報がわかりやす

くかいてあります。情報を

集めるときは，まず教科書

や資料集から調べることを

おすすめします。 

本の分るい 
０， 総記（そうき）       
１， 哲学（てつがく）      
２， 歴史・地理（れきし・ちり） 
３， 社会科学（しゃかいかがく） 
４， 自然科学（しぜんかがく） 
５， 技術（ぎじゅつ） 
６， 産業（さんぎょう） 
７， 芸術（げいじゅつ） 
８， 言語（げんご） 
９， 文学（ぶんがく） 

 

必要な情報を見つけたら，ノ

ートにメモするか，そのペー

ジに付せんをつけておこう。 



A．情報を集める。 

ア．情報を集める方法をえらぶ。 

４．インタビューをして（聞いて） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

インタビューをする前に，どのような質

問をするか考えておきましょう。ノート

には質問したいことを書いておき，その

下にメモがとれるように間をあけておく

といいでしょう。 

 

インタビューをするときは？ 
・ インタビューをする前に，聞きたいことをはっきりさせてお

きましょう。 

・ インタビューをする前に，質問を書き，どのような答えが返

ってくるかを予想しておきましょう。 

・ 予想した答えからさらに次の質問も考えておこう。 

 

人の話を聞く

ときは，話し

ている人の方

を見ながら，

キーワードな

どを使ってす

ばやくメモを

とるようにし

ましょう 



A．情報を集める。 

ア．情報を集める方法をえらぶ。 

５．メモを取りながら 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メモを取るときは？ 
・ 大切だと思ったことを，キーワードで書こう。 

・ 言葉と言葉を矢印で結んだり，キーワードを囲んだりして

短い時間で記録できるようにしよう。 

・ 話している人がいる場合は，話している人の顔をできるだ

け見ながらメモを取るようにしよう。 

 

感じたことや気づい

たことを，キーワー

ドですばやくメモし

よう。 

おどろいたことなど

は字を大きくすると

後でわかりやすいで

すね。 

言葉をかこんだり，矢印でつないだりすると関係がわ

かりやすくなります。 

 

かじょう書きでメモを

とるときは，テーマと

気付いたこと思ったこ

とを区別して印（○や

◆）などをつけておく

と後でわかりやすい。 



A．情報を集める。 

ア．情報を集める方法をえらぶ。 

６．観察・見学・実験して 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

観察のときは，全体の様子と細かく観察する部分

の両方をノートにかくようにしよう。 

観察・見学・実験するときは？ 
・ 目，耳，鼻，手，心で情報を集めます。 

・ おどろいたこと，初めて知った（気づいたこと），変化

したことなどを見つけましょう。 

・ メモ（記ろく）をとるようにしよう。 

実験のときは，予想，実験方法，

実験中の様子，実験結果，実験か

らわかったことなどを，ノートに

まとめるようにしよう。 

見学するときは，

見たり聞いたりし

たことをしっかり

記録するようにし

よう。 



A．情報を集める。 

ア．情報を集める方法をえらぶ。 

７．アンケートをして 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アンケートをするときは？ 
・どのようなことが聞きたいかを考えてアンケートの質問

を考えよう。 

・質問には，答えてもらう人に選んでもらう質問と，文章

などで書いてもらう質問があります。 

 

何が知りた

いのか，知

ったことを

どのように

まとめるの

かというこ

とを考え

て，質問を

つくりまし

ょう。 

選んで答え

てもらう質

問と，文章

などで書い

てもらう質

問がありま

す。 



A．情報を集める。 

イ．ひつような情報をえらぶ。 

１．絵や写真，文章，図，表，グラフ，映像をくらべて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

絵や写真，文章，図，表，グラフ，映像をくらべ

るときは？ 

・それぞれのにているところ，ちがうところなどをくらべましょ

う。 

・印などをつけながらくらべるとくらべやすいです。 

二つの資料を見くらべ，に

ているところをみつけよ

う。 
車のナンバープレート

をくらべました。 

二つの写真をなら

べてくらべ，にて

いるところを見つ

けました。 



A．情報を集める。 

イ．ひつような情報をえらぶ。 

２．アンケートから 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アンケートからひつような情報をえらぶときは？ 

・選んで答えてもらった質問は，表などを作って数を数え

よう。 

・文章で答えてもらったものは，にているものでグループ

分けしよう。 

 

書かれた生

き物の数を

数えよう。 

1位などの

順位も考え

て数えると

まとめやす

いね。 

同じ理由

や，にてい

る理由をま

とめて，数

を数えてお

くと後でま

とめやすい

ですね。 

役割分担をし

て，数を数えた

り，相談しなが

ら回答をグルー

プ分けしたりす

るといいです

ね。 



A．情報を集める。 

イ．ひつような情報をえらぶ。 

３．人の話をメモに取り 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メモからえらぶときは？ 

・たくさん書かれたメモの中から必要な情報に印をつけて

情報を選びましょう。 

 

必要な

情報に

印をつ

けて情

報をえ

らびま

しょ

う。 

メモから必要

な情報をえら

び，それらを

つなぐと文章

になります

ね。 



A．情報を集める。 

イ．ひつような情報をえらぶ。 

４．観察・実験の結果から 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

観察・実験の結果からえらぶときは？ 

・気づいたこと，おどろいたこと，予想とちがったとこ

ろ，前と変わったところなどをさがしましょう。 

・自分の予想がどうだったのかを確かめしょう。 

実験の様子と結果から

わかったことを，えら

んでまとめているね。 

観察して気づいたことからえらんで，文

章にまとめているね。 

実践をしての結果か

ら，必要なことをえら

んでまとめているね。 



A．情報を集める。 

ウ．情報をせいりする。 

１．さつえいした写真をタブレット PC上でならびかえるなどの操作をして 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

写真をせいりするときは？ 

・とった場所や，日にち，テーマなどグループをきめて，

せいりすると，まとめるときに使いやすいです。 

・とった写真を印刷してグループ分けをすることもできま

す。 

 

グループを決めて，

写真をならびかえる

と，ちがいに気づい

たり，後で使いやす

かったりします。 

タブレッ
ト PC で
写真をと
ると，と
った写真
をかんた
んに移動
させるこ
とができ
ます。 



A．情報を集める。 

ウ．情報をせいりする。 

２．表やグラフに表して 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表にせいりすると，ち
がいがよくわかり，く
らべやすくなります。 

折れ線グ
ラフは変
化がよく
わかりま
す。 
棒グラフ
は量のち
がいがよ
くわかり
ます。 

表は数値がよくわかります。 

グラフは一目で変化や量のち

がいがわかります。 

表やグラフに表してせいりするときは？ 

・きじゅんをきめてならべます。（大きい，小さい，新しいな

ど） 

・目的（何がわかりたいのか，どのように伝えたいのか）をし

っかりもって，せいりします。 



A．情報を集める。 

ウ．情報をせいりする。 

３．選んだ情報に，順番をつけ，ならびかえて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選んだ情報に，順番をつけ，ならびかえてせいり

するときは？ 

・選んだ情報に番号つけて，ならびかえると物事の手順

や，時間の流れがわかりやすくなります。 

・付せんを使うとならびかえがしやすいです。 

 

 

文章を読み，大切な言葉
をぬき出し，それらをな
らびかえて，せいりして
います。国語科の学習な
どで使えそうですね。 

番号をつけて順番にならべ
るとわかりやすいです。 

右のページに必要な情報を書
いた付せんをはりつけ，それ
らをならびかえて，文章にし
ています。 



A．情報を集める。 

ウ．情報をせいりする。 

４．選んだ情報から，ひつようなものとひつようでないものを区別して 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選んだ情報から、必要なものと必要でないものを

区別してせいりするときは？ 

・どのような目的で，どのような情報が必要かを考えて選

びましょう。 

必要な情報を，Y チャート
などにグループ分けしなが
らかくといいですね。 

教科書から必要だとおもう
情報を付せんに抜き出し，
ノートにはり付けて整理し
ています。 

付せんに書かれている情報
を必要なものと必要でない
ものを分けてはり付けてい
ます。 



A．情報を集める。 

ウ．情報をせいりする。 

５．X／Y／Wチャートやステップチャート，線分図，関係図などの図に 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図や表で情報をせいりするときは？ 

・いろんな図を使ってせいりします。 

・表にするときは，こうもくを工夫します。 

Y チャートや X チ

ャートは，グルー

プにわけるときに

便利です。 

Yチャート 

ステップチャートは順
序を考えるときに便利
です。 
プロット図とセットで
もつかえます。 

ステップチャート 

Xチャート 

関係図 

プロット図 



Ｂ．情報をまとめる。 

ア．情報をまとめる方法をえらぶ。 

１． ノートなどの紙に，絵や写真，文，図，表，グラフ，記号をかいたり，しりょうをはったりして 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

紙に，情報をまとめるときは？ 

・絵や写真，文，図，表，グラフ，記号（式）などを，か

いたり，はったりしてまとめると分かりやすくなりま

す。 

様々なまとめ

方があります

ね。 



Ｂ．情報をまとめる。 

ア．情報をまとめる方法をえらぶ。 

２．文書をつくるソフトを使って文書をつくって  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コンピュータで，情報をまとめるときは？ 

・文書をつくるソフトは新聞，名刺，カレンダーなど文字

や写真，絵などを組み合わせてまとめることができま

す。 

ローマ字入力で，短い時間でたく
さんの文字を打てるように練習し
ましょう。 



Ｂ．情報をまとめる。 

ア．情報をまとめる方法をえらぶ。 

３．表やグラフをつくるソフトを使って，表やグラフをつくって 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コンピュータで，情報をまとめるときは？ 

・表やグラフつくるソフトは，表に数字をうつと，すぐに

いろいろなしゅるいのグラフをつくることができます。 

表に数字を入れると，グ

ラフがすぐにできるよ。

表題
ひょうだい

や数値
す う ち

，項目
こうもく

も自動
じ ど う

で入るよ。 

作ったグラフをいんさつすることも
できるよ。 

かんたんに，きれいな表やグラフを
つくることができるね。入れる数を
変えると，目もりも自動でかわる
よ。 



Ｂ．情報をまとめる。 

ア．情報をまとめる方法をえらぶ。 

４．発表するときに使うソフトを使って，発表しりょうをつくって 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コンピュータで，情報をまとめるときは？ 

・発表するときに大きくうつして，聞く人に見せるしりょ

うをつくることができます。 

・紙芝居
かみしばい

のようにまとめることができます。 

はじめは，何を発表するのかがわかる
ようにタイトル（だいめい）をつけよ
う。 

せつめいが注目されるように色を変えてみ
よう。矢印を使うとよくわかるね。 

伝えたいことに印をつけて，わ
かりやすくしよう。 

伝えたいことがよくわかる写真を大
きくして使おう。キーワードやかん
たんな文でせつめいをつけよう。 



Ｂ．情報をまとめる。 

イ．情報のまとめ方をえらぶ。 

１．手紙や電子メール，はがきをかくときのきまりに気をつけて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手紙や電子メール，はがきをかくときは？ 

・手紙を書くときには，手紙を受け取る人に心をこめて書

きます。受け取った人が読みやすいように手紙を書くき

まりに気を付けて書くことが大切です。はじめにおくり

たい人の名前をかきます。 

・自分の名前をかきます。 

・だんらくのあいだを一行あけると見やすくなります 
メールのタイトル

は，内容にそって

わかりやすく書

き，それから本文

を書きましょう。 

はじめに相手の名

前を書き，その後

に自分の名前を書

きましょう。 

 

     ○○より 

はじめのあいさつは，季節の
ことについて書くことが多い
よ。 
 
本文では，伝えたいことと，
いっしょに自分の気持ちを書
くとすてきな手紙になるね。 

手紙を書くときは，

はじめにあいさつを

書こう。 

次に伝えたいことを

書こう。 

そのあとに結びのあ

いさつを書こう。 

最後に出す人の名前

や自分の名前を書こ

う。 



Ｂ．情報をまとめる。 

イ．情報のまとめ方をえらぶ。 

２．報告文の型にそって，絵や写真，文章，図，表，グラフを組み合わせて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

報告文の型にそってまとめるときは？ 

・報告する文章は，題名，はじめに，わかったこと，おわ

りに，使った本といったかたちでかくと書きやすいで

す。 

図をかいたり，写真をはり
付けたりして，文章で説明
するとわかりやすい報告文
になりますね。 

最後に使った本の名前や
作者を書きましょう。 

どのような文章にするかを

かじょう書きにしてから，

書き始めると後で読みやす

い文章になりますね。 



Ｂ．情報をまとめる。 

イ．情報のまとめ方をえらぶ。 

３．写真と文章をむすびつけてリーフレットに 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

リーフレットにまとめるときは？ 

・折り目ごとにまとまりを考えて，まとめましょう。 

・表紙や裏表紙，リーフレットの開き方などを考えてまと

めましょう。 

 

目次などをつけること
も見やすくなる工夫で
すね。 
文章だけでなく，図や
絵もいれて見やすくし
ましょう。 

折り目ごとにまとまりを考
えてリーフレットをつくま
しょう。 

表紙や裏表紙を考えながら
まとめましょう。 



Ｂ．情報をまとめる。 

イ．情報のまとめ方をえらぶ。 

４．絵，写真，文章，図，表，グラフを組み合わせて新聞に 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新聞にまとめるときは？ 

・伝えたいことが一目でわかる見出しをつけるようにしま

しょう。 

・図やグラフなどを入れるとわかりやすい新聞になりま

す。 

見出しを工夫してつけましょう。 
 
図やグラフが入るとわかりやすい
ですね。 
 
文字の大きさも大切です。 



Ｂ．情報をまとめる。 

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。 

１．引用して 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

引用してまとめるときは？ 

・本やインターネットを参考にしたときは，最後に書いた

人と，参考にした本の名前，出ぱん社名を書きましょ

う。 

・引用するときは，本やインターネットの文章をそのまま

抜き出しましょう。 

おすすめの本の
ポスターをつく
ろう。 
登場人物やおす
すめのポイント
をかこう。 

インター
ネットの
場合もサ
イト名
や，アド
レスを書
いておく
とよいで
しょう。 

参考にした本

名前や，書い

た人の名前，

出ぱん社名を

書きましょ

う。 



Ｂ．情報をまとめる。 

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。 

２．要約して 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

要約してまとめるときは？ 

・大切な言葉などを抜き出して，それらをつなげて文章に

すると要約しやすいです。 

文章を読ん
で，大切だと
思う言葉を，
付せんに書
き，ならびか
えると要約し
やすいです。 



Ｂ．情報をまとめる。 

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。 

３．絵，文章，写真などを組み合わせ，それぞれがどのようにつながっているかを矢印などでわかりやすく 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

つながりをわかりやすくしてまとめるときは？ 

・矢印などでつなぐことで，それぞれの関係がわかりやす

くなります。 

文章だけでな
く，絵や図をか
いたり，写真な
どをはり付けた
りして，説明を
します。そのと
きに矢印をつか
うと文章などと
のつながりがわ
かりやすくなり
ます。 

写真と文章でわかりやすくまとめよう。絵や図，
表を使ってもいいよ。 



Ｂ．情報をまとめる。 

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。 

４．けい体とじょう体をそろえて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

文章を書くときは，けい体とじょう体が混ざらないように書きましょう。 
けい体ではじめたときは最後までけい体で，じょう体ではじめたときは最後ま
でじょう体で書きます。 

けい体とじょう体をそろえてまとめるときは？ 

・けい体とは「～です。」「～します。」 

・じょう体とは「～だ。」「～である。」 



Ｂ．情報をまとめる。 

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。 

５．ふき出しをつけたり，色を変えてグループわけをしたりしてわかりやすく 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

吹き出しをつけたり，色を変えてグループわけし

たりしてまとめるときには？ 

・絵や図，写真などに吹き出しをつけることで，その部分

の説明をすることができます。 

絵に描いた

ことをくわ

しく文章で

せつ明しよ

う。 

いろいろ

な形や色

の吹き出

しを考え

るとわか

りやすい

ですね。 



C．情報を伝える。 

ア．情報を伝える方法をえらぶ。 

１．キーワードを書いたり，見せたりして  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

キーワードを書いたり，見せたりして伝えるとき

には？ 

・話をしながらキーワードを黒板に書いていきます。 

・画用紙などにキーワードを書いておいて，話をしながら

はっていきます。 

 

キーワードを書いた後は，聞いてい
る人の方を見て話をしよう。 

ホワイトボードなどに
書き込んでおいて，話
をしながら書き足した
り，指し示したりして
話をするとわかりやす
いですね。 



C．情報を伝える。 

ア．情報を伝える方法をえらぶ。 

２．紙芝居
かみしば い

で  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

紙芝居では，紙の
うら側に原こうを
書きます。一枚の
目の原こうは，最
後の紙のうら側に
かくので注意しま
しょう。 

友達と役割分たんを
しながら，伝えるこ
ともできます。 
そのときは，話す
人，紙芝居をめくる
人，指し示す人など
に分かれるとよいで
しょう。 

紙芝居で伝えるときには？ 

・紙芝居では，かかれていることを指し示したり，めくり

かたを工夫したりして，伝えます。 



C．情報を伝える。 

ア．情報を伝える方法をえらぶ。 

３．げきで  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

伝えたいことは何かを考え
て，げきの台本を作りまし
ょう。 
 
台本ができたら，どのよう
な言い方で，どのような振
りをつけてセリフを言うか
を考えましょう。 

げきで伝えるときには？ 

・きいている人の方を見て，画面にうつっていることにあわせ

て，指し示したり，身ぶり手ぶりをいれたりして伝えます。 

・スライドをすすめるときにどんなことを言うかも大切です。 

 

発表するときは，見てく
れている人の方を向いて
セリフを言うようにしま
しょう。 
 
大きな声で，はっきりと
セリフが言えるようにし
っかり練習しましょう。 



C．情報を伝える。 

ア．情報を伝える方法をえらぶ。 

４．ペープサートで  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ペープサートで伝えるときには？ 

・ペープサートでは，話に合わせて，キャラクターなどを

動かします。 

・背景を作っておいて，その前で動かすとよくわかりま

す。 

実物投影機でテレ

ビに映し出してペ

ープサートをする

方法もあります。 

背景を作って
おくと，わか
りやすく伝え
ることができ
ます。 



C．情報を伝える。 

ア．情報を伝える方法をえらぶ。 

５．電子資料や紙にまとめた資料を ICT を使って 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

話をするとき

は，聞いている

人の方を見なが

ら，話をしてい

るところを指し

示して伝えまし

ょう。 

ICT を使って伝えるときは？ 

・伝えたいことが画面の中心にくるように合わせます。 

・聞いている人の方を見ながら話をすることが大切です。 

伝えたいことが

真ん中にきてい

るか，大きく映

っているかをテ

レビを見ながら

確認することが

大切です。 



C．情報を伝える。 

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。 

１．けい体とじょう体を使い分けて 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

けい体とじょう体を使い分けて伝えるとは？ 

・ 多くの場合，けい体で話をすることが多いです。 

けい体とじょう体を使い分けて話をするとは，自分の考えなどを話すときは

けい体，だれかの話を聞いて話すときに，じょう体をつかうと聞いている人

によくわかるでしょう。 



C．情報を伝える。 

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。 

２．友達の意見と，自分の意見をつなげて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

友達の意見とつなげて伝えるとは？ 

・友達が話をしたことと「同じである」または，「ちがう

意見である」ということを明確にして話をしましょう。 

人の意見を聞いて，同じところやちがうところを考えて話すことが，意見をつ

なぐことになります。 



C．情報を伝える。 

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。 

３．聞いている人の表情，視線，しぐさなどの反応を見ながら伝えたい部分を指し示すなどの工夫をして 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

聞いている人の反応を見ながら伝えるとは？ 

 

・聞いている人の様子を見ながら話をすることが大切で

す。 

伝えている部分を指し示したり，聞いている人の表情や反応を見たりして，わ

かりにくそうだったら説明などを付け足しましょう。 



C．情報を伝える。 

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。 

４．注目してほしいところに丸やアンダーラインなどの印をつけて  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

話をしながら，伝えたい部分を丸で囲んだり，大切な言葉にアンダーラインを

つけたりすると，聞いている人にわかりやすく伝えることができます。 

注目してほしいところに丸やアンダーラインなど

の印をつけて伝えるとは？ 

・話をしながら伝えたい部分を丸で囲んだり，矢印をつけ

たりします。 



C．情報を伝える。 

ウ．聞いたことやかかれたものを見て，伝え合う。 

１．人の話を聞いて，自分の考えとちがうところを 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

聞いて思ったことやちがう考えを伝えるには？ 

・人の話を聞くときに，自分の考えと同じところやちがう

ところ，ふしぎに思うところを見つけながら聞くように

しよう。 

人の話を聞いて，自分の考えとちがうところを話すことで，色々な考え方があ

ることに気付くことができます。 



C．情報を伝える。 

ウ．聞いたことやかかれたものを見て，伝え合う。 

２．書いたものを読み合い，自分の考えと同じところやちがうところを 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

書かれたものを読み合い，伝え合うときには？ 

・書いた人がどんな気持ちで書いたのかを考えながら読も

う。 

・読んだ後にはかんたんに感想を書いたり話したりしよ

う。 

1 つのものをみんなで読んだり，書かれたものをまわして読んだりする方法が

あります。 

読んだ後に，どのようなことを思ったか，自分の考えとのちがいなどを話し合

えるといいですね， 
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