
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．デジタルカメラで
写真や音をとってじょ
うほうを集める。

チェ ック ２．本やじしょからじょ
うほうを集める。

チェ ック ３．じゅんびをしてメモを
とりながらインタビューを

する。

チェ ック ４．見学してじょうほう
を集める。

チェ ック ５．かんさつ，実けん
してじょうほうを集め
る。

チェ ック

1.絵，写真、文章，図，

表，グラフ、えいぞうなど

のしりょうからひつような

じょうほうをえらぶ。

チェ ック ２．絵，写真、文章，図，

表，グラフなどのしりょうを

くらべてひつようなじょう

ほうをえらぶ。

チェ ック ３．きいたことからひ
つようなじょうほうをえ
らぶ。

チェ ック ４．見たことからひつ
ようなじょうほうをえら
ぶ。

チェ ック ５．かんさつ，実けん
のけっかからえらぶ。

チェ ック

１．写真，ふせんや
ノートにかいたことを
グループ分けしてせ
いりする。

チェ ック ２．写真，ふせんや
ノートにかいたことを
じゅんばんをつけて
せいりする。

チェ ック ３．文章にかかれているこ

と（じじつや考えなど）を

グル-プわけしてせいりす

る。

チェ ック ４．文章に書かれているこ

と（じじつや考えなど）に

じゅんばんをつけてせいり

する。

チェ ック ５．くま手チャートや
関係図，線分図など
の図や表をつかって
せいりする。

チェ ック

１.ノートなどの紙に，絵
や写真，文，図，表，グ

ラフ,記号を書いたり，し
りょうをはったりしてまと
める。

チェ ック ２．文書をつくるソフト
を使って文字をうった
り，写真を入れたりし
てまとめる。

チェ ック ３.表やグラフをつくる
ソフトを使って，表や
グラフをつくる。

チェ ック ４．発表するときに使う
ソフトを使って，発表
しりょうをつくる。

チェ ック

１.手紙を書くときのき
まりに気をつけてまと
める。

チェ ック ２．電子メールを書くと
きのきまりに気をつけ
てまとめる。

チェ ック ３．はがきを書くときの
きまりに気をつけてま
とめる。

チェ ック ４.ほうこくする文章に
まとめる。

チェ ック ５.ポスターにまとめ
る。

チェ ック

６.リーフレットにまとめ
る。

チェ ック ７．パンフレットにまと
める。

チェ ック ８．かんたんな新聞に
まとめる。

チェ ック

１．絵や写真，図，
表，グラフ,記号と文
章をむすびつけてま
とめる。

チェ ック ２．じょうほうをぬきだし
た本の名前やイン
ターネットのサイト名
がわかるようにまとめ
る。

チェ ック ３．大切な言葉や大
切なところがよくわか
るようにしてまとめる。

チェ ック

1．キーワードを書い
たり，見せたりして伝
える。

チェ ック ２．紙芝居，ペープ
サートで伝える。

チェ ック 3．プレゼンテーション
ソフトでまとめたしりょ
うで伝える。

チェ ック ４．ノートや教科書など紙にまと

められたしりょう を大きく う つし

だして伝える。

チェ ック

１．「です・ます」「だ・
である」を使い分けて
伝える。

チェ ック ２．よくようをつけるた
めに，声の大きさを変
えたり，読む速さをか
えたりして伝える。

チェ ック ３．間の取り方を考え
て伝える。

チェ ック ４．相手を見て，大切
な言葉や部分が分か
るように伝える。

チェ ック ５．身ぶり手ぶりを入
れて伝える。

チェ ック

１．聞いて思ったこと
や，ちがう考えを伝え
合う。

チェ ック ２．聞いてわからない
ことやもっと知りたいこ
とをしつもんする。

チェ ック ３．かいたものを見合
い，思ったことを伝え
合う。

チェ ック ４．かかれたものを見
合い，わからないこと
やもっと知りたいことを
しつもんする。

チェ ック

ウ．聞いたことやかかれたものを見て，伝え合う。

B．じょうほうをまとめる。
ア．じょうほうをまとめる方法をえらぶ。

イ．じょうほうのまとめ方をえらぶ。

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。

C．じょうほうを伝える。
ア．じょうほうを伝える方法をえらぶ。

A．じょうほうを集める。

ア．じょうほうを集める方法をえらぶ。

イ．ひつようなじょうほうをえらぶ。

ウ．じょうほうをせいりする。

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A．じょうほうを集める。 

ア．じょうほうを集める方法をえらぶ。 

１．デジタルカメラで 

デジタルカメラでじょうほうを集めるときは？ 

・伝えたいものを画面の真ん中にしてとります。 

・はなれてとったり，近づいてとったり，上からとったり，

下からとったりすることで伝わり方がかわります。 

・とった後は，うまくとれているかかくにんします。 

 

発見したことが，真ん中にくるようにとろう。 

とった写真を見て，じょうほうを

集めよう。 

はなれてとる（ルーズ） 近づいてとる（アップ） 



A．じょうほうを集める。 

ア．じょうほうを集める方法をえらぶ。 

２．本やじしょで 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ひつような

じょうほう

を図にして

もいいね。 

本を見てわからない言葉があったら，じしょ

でその言葉をしらべてみよう。 

本からひつ

ようなじょ

うほうをぬ

きだそう。 

本をさがすときは？ 
・分るい表から読みたい本の分るい番号を調べます。 

・図書館の本だなは，分るい記号順にならべられています。 
じしょを使うときは？ 
・じしょは 50音順（あ→ん順）に言葉がならんでいます。 

本の図を

うつして

もいい

ね。 

本の分るい 
０， 総記（そうき）       
１， 哲学（てつがく）      
２， 歴史・地理（れきし・ちり） 
３， 社会科学（しゃかいかがく） 
４， 自然科学（しぜんかがく） 
５， 技術（ぎじゅつ） 
６， 産業（さんぎょう） 
７， 芸術（げいじゅつ） 
８， 言語（げんご） 
９， 文学（ぶんがく） 

 

本をさがすときは 

① テーマをしぼろう。 

② 分るい記号を調べよう。 

③ 本だなをさがそう。 

 



A．じょうほうを集める。 

ア．じょうほうを集める方法をえらぶ。 

３．メモをとりながらインタビューをして 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

インタビューしてじょうほうを集めるときは？ 

・聞きたいことを前もって考え，ノートなどに

書いておきます。 

・インタビューをしてわかったことは，みじか

い言葉でノートなどにメモを取ります。 
 

お話，されているこ

とを，写真や動画で

さつえいしてもいい

ね。かならず，さつ

えいしてしもいい

か，話をされておら

れる方に聞いてか

ら，とるようにしよ

うね。 

インタビューをしている

ときは，話をされておら

れる方のかおを見なが

ら，うなずいて聞こう。 

 

次のしつもんを考えなが

ら聞くといいね。 

 

聞きながら，メモをとろ

う。 



A．じょうほうを集める。 

ア．じょうほうを集める方法をえらぶ。 

４．見学して 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見学してじょうほうを集めるときは？ 

・見たいことを前もって考え，ノートなどに書いておきます。 

・分かったことをみじかい言葉でノートなどにメモを取りま

す。 

・気づいたことをデジタルカメラでさつえいします。 

ひつような

じょうほう

を見つけた

ら，めいわ

くにならな

いように，

その場でメ

モをしよ

う。 

メモだけでなく，写真や動画でさつえ

いしておくとべんりだよ。 



A．じょうほうを集める。 

ア．じょうほうを集める方法をえらぶ。 

５．かんさつ，実けんして 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

かんさつするときは？ 
・目，耳，鼻，手，心でじょうほうを集めます。 

実けんするときは？ 
・じょうけんを一つかえてくらべます。 

・なんどかためして同じけっかになるかたしかめます。 

数をかぞえる， 

ふきだし形，色，

大きさ， 

さわったかんじ， 

にているもの， 

におい， 

 

細かな部分を見て

気づいたことや 

何かとくらべてわ

かったことをかこ

う。 

 

何をしたのか，どんなこと

を思ったのかをかこう。 

矢印をうまく使おう。 

実けんして，じょうけんを１つ

かえたことがわかるように，絵

や図できろくしよう。 



A．じょうほうを集める。 

イ．ひつようなじょうほうをえらぶ。 

１．絵，文章，図，表，グラフなどのしりょうから 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

しりょうからじょうほうをえらぶときは？ 

・大事だと思うところに線を引いたり，しるしをつけた

り，気づいたことをかきこんだりすると，えらびやすく

なります。 

丸印をつけよう。 

 

アンダーラインをひこう。 

 

順番に①②③と印をつけよ

う。 

分かった数ちをかきこもう。 

 

「一番多い」や「一番小さい」など気づいたこ

とに丸などの印をつけよう。 

絵や図に印をつけながらえらぼ

う。 

気づいたとこ

ろに印をつけ

よう。 

矢印をうまく

使おう。 

グループに分

けよう。 



A．じょうほうを集める。 

イ．ひつようなじょうほうをえらぶ。 

２．絵，文章，図，表，グラフなどのしりょうをくらべて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

しりょうをくらべてじょうほうをえらぶときは？ 
・くらべたいものどうしをならべてくらべます。 

・くらべたいところ印をつけます。 

・矢印や線でくらべるところをむすびます。 

・気づいたことをかきこんでくらべます。 

 

同じところ， 

ちがうところ， 

同じ項目
こうもく

の差
さ

， 

数ちの変化に目を

つけよう。 

気づいたこと，くらべて分かったことをかきこもう（吹
ふ

き出し）。 

数ちを読み取ってくらべよう。くらべた項目
こうもく

を矢印や線で結
むす

ぼう。 

写真をならび

かえると，ひ

つような写真

をえらびやす

くなるよ。 

写真をくらべ

て，ひつよう

な写真をえら

ぼう。 

表にせいりして，
くらべよう。 
（日なたと日かげのさ
など） 

さまざまな本の文
章をくらべて，よ
くわかるものをえ
らぼう。 



A．じょうほうを集める。 

イ．ひつようなじょうほうをえらぶ。 

３．きいたことから  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

インタビューをするときは？ 

・どんなことが聞きたいかを前もって考えてかいておきます。 
・どんな答えが返ってくるかを予想してしつもんを考えます。 

・聞いているときは相手の顔を見ながら聞きます。 

・キーワードでメモを取ります。 

しつもんを考えておこ

う。 

話している人の方を見

て聞こう。 

ノートにメモを取ろ

う。 

つぎのしつもんを考え

ながら聞こう。 

写真をとろう。 

動画をとろう。 

 

聞く人と，写真や動

画，メモなどのきろく

をとる人の役わりをき

めておこう。 

 
 



A．じょうほうを集める。 

イ．ひつようなじょうほうをえらぶ。 

４．見たことから  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

見たことからひつようなじょうほうをえらぶときは？ 

・見学に行って見たものからえらびます。 

・かんさつをして見たものからえらびます。 

・じっけんをして見たものからえらびます。 

見て気づいた

ことを線や矢

印でむすんで

かこう。 

見学で発見した

ことを，短い言

葉や図でかいて

おこう。 

ふき出しを 

うまく使おう。 

かんさつで見え

たことを短い言

葉でかこう。 



A．じょうほうを集める。 

イ．ひつようなじょうほうをえらぶ。 

5．かんさつ，実けんのけっかから  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

かんさつしたりじっけんしたりしたけっかから 

えらぶときは？ 

・かんさつのけっかからひつようなじょうほうをえらぶ。 

・じっけんのけっかからひつようなじょうほうをえらぶ。 

 

かんさつのけっかから，ど

んなことがわかるかをかこ

う。 

けっかをみてちがいをみつ

けよう。 

じっけんのけっかを表にす

るとわかりやすい。 

かんさつして，どんなじょうほ

うがひつようかをえらんでかこ

う。 



A．じょうほうを集める。 

ウ．じょうほうをせいりする。 

１．写真，ふせん，ノートのかいたことをグループに分けて  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ノートに表
をかくと，
グループに
わけやすい
よ。 

写真を，な
らびかえて
グループに
分けよう。 

じょうほうをグループに分けてせいりするとき

は？ 

・写真やふせんをならびかえてグループ分けします。 

・表をかいてグループ分けします。 

ふせんの
色を変え
てグルー
プに分け
えよう。 
 
同じ仲間
をあつめ
てグルー
プに分け
よう。 



A．じょうほうを集める。 

ウ．じょうほうをせいりする。 

２．写真，ふせん，ノートにかいたことにじゅんばんをつけて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

じょうほうにじゅんばんをつけてせいりする 

・伝えたい順
じゅん

にならべます。 

・きじゅんをきめてならべます。（大きい，小さい，新しいな

ど） 

写真を，伝えたいじゅ
んばんにならびかえよ
う。 

文や絵に数字をいれて
ならべよう。 

番号をつけて，手順を
かこう。 



A．じょうほうを集める。 

ウ．じょうほうをせいりする。 

３．文章に書かれていること（じじつや考えなど）をグループに分けて  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

文章に書かれていることをグループに分けて 

せいりするときは？ 

・じじつと考えなど，グループのテーマを決めて分ける。 

・表や図などを使ってせいりする。 

テーマごと
にわくをつ
くってグル
ープに分け
よう。 

テーマを決めて図
にせいりしてみよ
う。 

表をつくってこ
う目ごとにグル
ープ分けしてみ
よう。 



A．じょうほうを集める。 

ウ．じょうほうをせいりする。 

４．文章に書かれていること（じじつや考えなど）をじゅんばんをつけて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表を作ってじゅんばん
にせいりしてみよう。 

文章に書かれていることにじゅんばんをつけて 

せいりするときは？ 

・文章のだんらくやひつようなじょうほうにじゅんばんを

つけてせいりします。 

図でじゅんばんにせい
りしてみよう。 

文章に線を引いたり番号をつけたり
してじょうほうを集めよう。 



A．じょうほうを集める。 

ウ．じょうほうをせいりする。 

５．くま手チャートや関係図，線分図などの図や表を使って  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図や表でじょうほうをせいりするときは？ 

・いろんな図を使ってせいりします。 

・表にするときは，こうもくを工夫します。 

真ん中の
言葉をも
とに思い
うかんだ
ことを花
びらにし
てかこ
う。 

じゅん
ばんを
図に表
わそ
う。 

キーワード
でつないで
いこう。 

大きさが分
かりやすい
よ。 

花びらチャート 

ステップチャート 

計算の方法
を見つけや
すいよ。 

ウェビング 

線分図 

関係図 

一つのことをくわしく見てみよう。 

くま手チャート 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

ア．じょうほうをまとめる方法をえらぶ。 

１． ノートなどの紙に，絵や写真，文，図，表，グラフ，記号をかいたり，しりょうをはったりして 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

紙に，じょうほうをまとめるときは？ 

・絵や写真，文，図，表，グラフ，記号（式）などを，か

いたり，はったりしてまとめると分かりやすくなりま

す。 

いろいろくら
べるときに表
にするとわか
りやすくなる
よ。 

絵や，図と文
章を組み合わ
せると，わか
りやすくまと
められるね。 

いろいろな
図を使っ
て，まとめ
てもわかり
やすいね。 

写真などをはり
つけて，せつめ
いなどを文章で
かくのもいい
ね。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

ア．じょうほうをまとめる方法をえらぶ。 

２．文書をつくるソフトを使って文字をうったり，写真を入れたりして  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コンピュータで，じょうほうをまとめるときは？ 

・文書をつくるソフトは新聞，名刺，カレンダーなど文字

や写真，絵などを組み合わせてまとめることができま

す。 

文字をうつときは，ホームポジショ
ンに気をつけて，すべての指を使っ
てうてるようにれんしゅうしよう。 

コンピュータで新聞をつくることも
できるよ。写真をきれいにはりつけ
ることができるね。 

めいしやカレンダーもつくれるよ。 

いろいろなラベルもつくれるよ。 

いろいろ

な図形を

組み合わ

せてマー

クをつく

ることも

できる

よ。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

ア．じょうほうをまとめる方法をえらぶ。 

３．表やグラフをつくるソフトを使って，表やグラフをつくって 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コンピュータで，じょうほうをまとめるときは？ 

・表やグラフつくるソフトは，表に数字をうつと，すぐに

いろいろなしゅるいのグラフをつくることができます。 

表に数字を入れると，グ

ラフがすぐにできるよ。

表題
ひょうだい

や数値
す う ち

，項目
こうもく

も自動
じ ど う

で入るよ。 

作ったグラフをいんさつすることも
できるよ。 

かんたんに，きれいな表やグラフを
つくることができるね。入れる数を
変えると，目もりもかってにかわる
よ。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

ア．じょうほうをまとめる方法をえらぶ。 

４．発表するときに使うソフトを使って，発表しりょうをつくって 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

コンピュータで，じょうほうをまとめるときは？ 

・発表するときに大きくうつして，聞く人に見せるしりょ

うをつくることができます。 

・紙芝居
かみしばい

のようにまとめることができます。 

はじめは，何を発表するのかがわかる
ようにタイトル（だいめい）をつけよ
う。 

伝えたいことがよくわかる写真を大
きくしてつかおう。キーワードやか
んたんな文でせつめいをつけよう。 

せつめいが注目されるように色を変えてみ
よう。矢印を使うとよくわかるね。 

伝えたいことに印をつけて，わ
かりやすくしよう。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

イ．じょうほうのまとめ方をえらぶ。 

１．手紙を書くときのきまりに気をつけて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手紙を書くときは？ 

・手紙を書くときには，手紙を受け取る人に心をこめて書

きます。受け取った人が読みやすいように手紙を書くき

まりに気を付けて書くことが大切です。 

手紙を書くときははじめにあいさ
つを書こう。 
 
次に伝えたいことを書こう。 
 
そのあとに結びのあいさつを書こ
う。 
 
最後に出す人の名前や自分の名前
を書こう。 

○
○ 

×
×

 

     ○○より 

はじめのあいさつは，季節の
ことについて書くことが多い
よ。 
 
本文では，伝えたいことと，
いっしょに自分の気持ちを書
くとすてきな手紙になるね。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

イ．じょうほうのまとめ方をえらぶ。 

２．電子
で ん し

メール書くときのきまりに気をつけて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子
で ん し

メールを書くときは？ 

・はじめにおくりたいひとの名前をかきます。 

・自分の名前をかきます。 

・だんらくのあいだを一行あけると見やすくなります。 

おくりたい人の名前をかこう。 自分の名前やしょぞくをかこう。「＠しょ
ぞく」と書くときもあるよ。 

最後に，自分のしょぞくや名前，メ
ールアドレスをかこう。 

だんらくごとに，一行あけてかくと，
見やすいメールになるよ。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

イ．じょうほうのまとめ方をえらぶ。 

３．はがきを書くときのきまりに気をつけて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

はがきを書くときは？ 

・みじかい文章で，一番伝えたいことを中心にかきます。 

・絵や写真をのせて，文章でせつめいすることもありま

す。 

一番伝えたいことが，一目でわかる
ように，書くといいね。 
 
イラストものせると，すごくわかり
やすくなるね。 

一言，手書きの文章があると，
とてもあたたかみのあるはがき
になって，うけとった人の心に
のこるね。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

イ．じょうほうのまとめ方をえらぶ。 

４．ほうこくする文章に 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ほうこくする文章にまとめるときは？ 

・題名
だいめい

，はじめに，わかったこと，終わりに，使った本の

順番
じゅんばん

にまとめます。 

・絵や図，表などをいれて読み手がわかりやすいようにま

とめます。 

わかったことは文章と図や絵をむすびつけ
てかくとわかりやすくなるね。 
 
番号などもうまく使うとわかりやすいよ。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

イ．じょうほうのまとめ方をえらぶ。 

５．ポスターに 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ポスターにまとめるときは？ 

・見た人が一目でわかるように，絵や図を大きくしたり，

短い言葉や文章で，色や文字の太さを工夫したりしてま

とめます。 

おすすめの本の
ポスターをつく
ろう。 
登場人物やおす
すめのポイント
をかこう。 

つたえたいこ
とが大きく，
色も工夫して
あるね。 

だいめい，イラスト，文章で伝
えたいことが一目でわかるよう
に工夫しよう。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

イ．じょうほうのまとめ方をえらぶ。 

６．リーフレットに 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

リーフレットにまとめるときは？ 

・一まいの紙をおり，表紙をつくってまとめたものをリー

フレットといいます。 

・文章と絵や写真，図，表などを組み合わせて見る人がわ

かりやすいように作ります。 

おり目ごとに，テーマをかえてまと
めるとわかりやすいね。 
 
文字に色を付けて，大きさを変えて
まとめるとわかりやすくなるね。 
 
感想を書くのもいいよ。 

図や表をうまく使うと，とてもわか
りやすいね。 
 
大切なところをは文字の色を変えた
り，わくでかこったりするといい
ね。 

順番にま
とめてい
くのもわ
かりやす
いね。 

 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

イ．じょうほうのまとめ方をえらぶ。 

７．パンフレットに 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

パンフレットにまとめるときは？ 

・何枚かの紙をステープラーなどでとめて，うすい本のよ

うにしたものをパンフレットといいます。 

・リーフレットと同じで，文章と絵や写真，図，表などを

組み合わせて見る人がわかりやすいように作ります。 

パンフレットの表紙は，
何がかいてあるパンフレ
ットかが，すぐにわかる
ようにしよう。 
 
題名と，題名にかんけい
する絵や写真をのせても
いいね。 

写真と文章でわかりやすくまとめよう。絵や図，
表を使ってもいいよ。 

見出しに〈 〉をつけた
り，絵と，短い言葉でま
とめるたりすると，見や
すくなるね。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

イ．じょうほうのまとめ方をえらぶ。 

８．かんたんな新聞に 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新聞にまとめるときは？ 

・文章と写真や絵を組み合わせて記事をつくります。 

・３～５つの記事を集めて，一つの新聞をつくります。 

・記事には，何が書いてあるかがすぐにわかるように見出

しをつけます。 

見出しは太
字にして，
色を変えて
みよう。 
短い言葉で
まとめると
いいね。 
 
写真がある
とわかりや
すくなる
ね。 

絵や図と文章でまとめ
ても，わかりやすくま
とめることができる
ね。 
 
矢印などをうまくつか
うとわかりやすいね。 

授業で学習したことを
新聞にまとめると，べ
ん強になるね。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。 

１．絵や写真，図，表，グラフ，記号と文章をむすびつけて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

絵や写真，図，表，グラフ，記号と文章をむすび

つけてまとめるには？ 

・絵や写真，図，表，グラフにかかれていることを文章で

せつめいします。 

絵に描いた

ことをくわ

しく文章で

せつ明しよ

う。 

吹き出し
をうまく
使ってせ
つめいし
よう。 

グラフのせつめいやグラフからわかったこと

を文章でかこう。 

図をかい
て，記号
をうまく
使って，
まとめる
と，わか
りやすく
まとめら
れるね。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。 

２．じょうほうをぬきだした本の名前やインターネットのサイト名をわかるようにして 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

じょうほうをぬきだした本の名前やインターネッ

トのサイト名をかくときは？ 

・本の題名，ちょしゃ，出ぱんしゃ名，発行日をかこう。 

・インターネットのアドレスをかこう。 

 

本やインターネットにかいて
あることを全てそのまま，か
きうつすのはやめましょう。 



Ｂ．じょうほうをまとめる。 

ウ．わかりやすく，伝わりやすくまとめる。 

３．大切な言葉や大切なところがよくわかるようにして 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大切な言葉や大切なところがよくわかるようをか

くときは？ 

・色を変える。文字の大きさを変える。文字の太さを変え

る。 

・印をつける。下線を引く。ふき出し・矢印をつける。 

 

文字の大きさや，色を
変えたり，文字をかこ
ったりするとわかりや
すいね。 

伝えたい部分「えら」を

○でかこっているね。 

絵に吹き出しをつけてまと

めてもわかりやすいね。 

横や下に線を引いたり，

文字の色をかえたりして

もわかりやすいね。 



C．じょうほうを伝える。 

ア．じょうほうを伝える方法をえらぶ。 

１．キーワードを書いたり，見せたりして  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

キーワードを書いたり，見せたりして伝えるに

は？ 

・話をしながらキーワードを黒板に書いていきます。 

・画用紙にキーワードを書いておいて，話しながらはって

いきます。 

 

画用紙に，キーワード
（伝えたい事が伝わる言
葉）を書いておいて，か
べや黒板などに話しなが
らはっていくと，聞いて
いる人がわかりやすい
ね。 

キーワードや数字，イラストなどを見せる
のもいいね。 



C．じょうほうを伝える。 

ア．じょうほうを伝える方法をえらぶ。 

２．紙芝居
かみしば い

，ペープサートで  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

紙芝居，ペープサートで伝えるには？ 

・紙芝居では，かかれていることをさししめしたり，めく

りかたをくふうしたりして，伝えます。 

・ペープサートでは，話に合わせてきいている人がよくわ

かる動きをして伝えます。 

 

ペープサートは，動かして伝
えるところがいいところだ
ね。 
 
画用紙で絵をかいたものとい
っしょに使うとさらに伝わり
やすくなるね。 

紙芝居には，たいせつなことばと，えを
大きくかくと，伝わりやすいね。 

一人がげんこうをよ
んで，ほかの人が紙
芝居をめくるといっ
た，やくわりぶんた
んをすると，はっぴ
ょうしやすくなる
ね。 



C．じょうほうを伝える。 

ア．じょうほうを伝える方法をえらぶ。 

３．プレゼンテーションソフトで  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

プレゼンテーションソフトで伝えるには？ 

・きいている人の方を見て，画面にうつっていることにあわせ

て，さししめしたり，みぶりてぶりをいれたりして伝えま

す。 

・スライドをすすめるときにどんなことを言うかも大切です。 

 

みじかい文章でまとめる
と，見やすくなるね。 
 
文字の色や大きさやをかえ
るのも，伝わるやすくする
くふうの一つだね。 
 
文章とかんけいのある，し
ゃしんをのせると，よりつ
たわりやすくなるよ。 

発表するときは，話をして
いるところを，さしぼうな
どでさししめして，きいて
いる人のかおを見ながら，
話をしよう。 
 
パソコンのそうさは，友だ
ちにしてもらってもいいか
もね。 
 
やじるしをうまく使うと伝
わりやすくなるよ。 



C．じょうほうを伝える。 

ア．じょうほうを伝える方法をえらぶ。 

４．ノートや教科書など紙にまとめられたしりょうを大きくうつしだして  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

うつし出して伝えるには？ 

・伝えたいところを大きくして，画面の真ん中にうつしま

す。 

・伝えたいところをさししめして，聞いている人の方を見

て伝えます。 

 

さしぼうで，テレビの画面を
さししめして，きいている人
のかおを見ながら話をするこ
とが大切だね。 
 
見ながら話をしたときは，ノ
ートを見て，体や顔は，きい
ている人方を向いた方がいい
ね。 

一番伝えたいところを，大
きく，聞いている人がよく
見えるようにして発表しよ
う。 
 
さししめすとき画面を見
て，話すときはきいている
人の方を見るようにしよ
う。 



C．じょうほうを伝える。 

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。 

１．「です・ます」「だ・である」を使い分けて  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「です・ます」「だ・である」を使い分けて？ 

・「です・ます」「だ・である」がまざらないように文章を

書くことが大切です。 

 

「です・ま

す」でおわる

文章は，てい

ねいなかんじ

がするね。 

「だ・である」

でおわる文章

は，はっきりと

していて，よみ

やすい文章にな

るね。 



C．じょうほうを伝える。 

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。 

２．よくようをつけるために，声の大きさを変えたり，読む速さをかえたりして 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

よくようをつけたり，声の大きさやよむはやさを

変えたりして伝えるには？ 

・げんこうに，声の大きさや，はやさなどを書きこんで何

度もれんしゅうすることが大切です。 

 

アンダーラインや，記号を考えてげんこうに書き

こむことで，よくようをつけたり，声の大きさを

変えたり，よむはやさを変えたりすることに気を

つけて発表することができるよ。 

色をかえて，

書きこんでお

くと，とても

わかりやすく

て，きをつけ

ることができ

るね。 



C．じょうほうを伝える。 

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。 

３．間の取り方を考えて 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

間の取り方を考えて伝えるには？ 

・げんこうに，きごうを書きこんで間のとりかた，間のな

がさなどを書きこんで気をつけます。 

 

間をとるとこ

ろに「間」と

いう記号や

「休」という

きごうをいれ

て，気をつけ

るようにしよ

う。 

 

「間」と

「休」は長さ

がちがい，

「休」のほう

がながく間を

あけるよ。 

 

数字を入れて

みてもいいか

もしないね。 



C．じょうほうを伝える。 

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。 

４．相手を見て，大切な言葉や部分が分かるように  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

相手を見て，大切な言葉や部分が分かるように伝

えるには？ 

・話をしている部分をさししめしたり，その部分にしるし

をつけたりします。 

 

話をしているところ，せ

つめいしているところを

さししめします。 

 

まるややじるしなどのし

るしがでるようにしてお

いてもいいですね。 

タブレット PCなら，すぐに

かきこむことができるよ。 



C．じょうほうを伝える。 

イ．聞いている人にわかりやすく伝える。 

５．身ぶり手ぶりを入れて  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

身ぶり手ぶりをして伝えるには？ 

・げんこうに，身ぶり手ぶりをいれるところをかきこんで

おきます。 

・伝えたいことにあった，みぶりてぶりをつけるようにし

ましょう。 

身ぶり手ぶり

を入れるとこ

ろに，アンダ

ーラインをひ

いているね。 

話をしていること

に，合った身ぶりや

手ぶりをいれるよう

にしよう。 



C．じょうほうを伝える。 

ウ．聞いたことやかかれたものを見て，伝え合う。 

１．聞いて思ったことやちがう考えを 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

聞いて思ったことやちがう考えを伝えるには？ 

・人の話を聞くときに，自分の考えと同じところやちがう

ところ，ふしぎに思うところを見つけながら聞くように

しよう。 

友だちの考えのよかったところをみつけよう。そして，友だちの考えのどこ

と，どのように自分の考えがちがうかが，わかるように工夫してつたえよう。 



C．じょうほうを伝える。 

ウ．聞いたことやかかれたものを見て，伝え合う。 

２．聞いてわからないことやもっとしりたいことをしつもんして  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

しつもんするには？ 

・人の話を聞いて，わからなかったことをしつもんしよ

う。 

・人の話を聞いて，その時のその人のきもちをしつもんし

よう。 

 

友だちの話をしっかりときき，自分の考えどこがどうちがうかを聞こう。 

しつもんするときは，「なぜ」「どうして」「なにが」「どこが」などの言葉を使

うと聞きやすいね。 



C．じょうほうを伝える。 

ウ．聞いたことやかかれたものを見て，伝え合う。 

３．かいたものを見合い思ったことを 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

かいたものをよんで思ったことを伝えるには？ 

・ふせんなどにおもったこと，おどろいたこと，わからな

かったことなどをメモしながらよむと，後で伝えやすく

なります。 

友だちのかいたものの，よかったところをみつけよう。 

付せんにかいてつたえるときは，どこがどのようによかったかがわかるように

工夫してかこう。 



C．じょうほうを伝える。 

ウ．聞いたことやかかれたものを見て，伝え合う。 

４．かいたものを見合い，わからないことやもっとしりたいことをしつもんして 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

かかれたものの，どこについてのしつもんなのかがわかるようにしよう。 

「なぜ」「どうして」「なにが」「どこが」などの言葉を使うとしつもんが伝わり

やすいね。 

かいたものをよんでしつもんするには？ 

・よんだもののどこにしつもんをするのかが，あいてにわ

かりやすく伝わるように工夫してしつもんしよう。 
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  山口 信也   京都市立梅小路小学校 

  山口 翼    京都市立小栗栖宮山小学校 

  若松 俊介   京都教育大学附属桃山小学校 

  若松 奈緒子  京都市立岩倉南小学校 

  柳井 拓弥   京都教育大学大学院  

「学習支援カード・情報ハンドブック」に関するご質問，研修等

のご依頼は以下にお願いいたします。 

a.kimura27@gmail.com 

mailto:a.kimura27@gmail.com

